
Vendor Relationship 
Management System (VRM)

Shipping notification

คูม่อืการใชง้าน



คูม่อืการใชง้าน

ตวัอยา่ง E-mail ทีไ่ดร้บั



หนา้จอพืน้ฐาน VRM
เขา้ Website:  https://vrm.pt.co.th/#/login

กรอกรหสัผูใ้ช ้

กรอกรหสัผา่น

กด I’m not a robot

กดปุ่ มเขา้สูร่ะบบ

คูม่อืการใชง้าน

กดเลอืกภาษา
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https://vrm.pt.co.th/#/login


คูม่อืการใชง้าน

กระบวนการแกไ้ขใบแจง้การสง่สนิคา้

เมือ่กดเขา้สูร่ะบบ จะเขา้มายงัหนา้ Dashboard

กดทีก่ลอ่ง Shipping 
Notification เพือ่เขา้สูห่นา้การ
ท าใบแจง้การสง่สนิคา้
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คูม่อืการใชง้าน

กระบวนการแกไ้ขใบแจง้การสง่สนิคา้ 

Tab ดา้นซา้ย แสดงรายการเอกสารสัง่ซือ้ โดยแสดงขอ้มลูดงันี้
1.เลขทีเ่อกสารสัง่ซือ้
2.ชือ่ผูข้าย
3.สถานะการรับรูก้ารไดรั้บเอกสารของผูข้าย
4.สถานะการยนืยันวา่สามารถสง่สนิคา้ไดต้ามขอ้มลูทีแ่จง้

Tab ดา้นขวา แสดงรายละเอยีดของ
เอกสารสัง่ซือ้ทีเ่ลอืก

กดเพือ่ขยายหนา้จอ
ดา้นขวา

กดเพือ่ยอ่รายละเอยีดสว่น Header
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คูม่อืการใชง้าน

กระบวนการแกไ้ขใบแจง้การสง่สนิคา้ 

ตวักรอง PO

Refresh ขอ้มลู

จัดเรยีงล าดบั PO

ชองคน้หา PO

Tab ดา้นซา้ย แสดงรายการเอกสาร
สัง่ซือ้ โดยแสดงขอ้มลูดงันี้
1.เลขทีเ่อกสารสัง่ซือ้
2.ชือ่ผูข้าย
3.สถานะการรับรูก้ารไดรั้บเอกสารของ
ผูข้าย
4.สถานะการยนืยันวา่สามารถสง่สนิคา้
ไดต้ามขอ้มลูทีแ่จง้

หนา้จอ Shipping Notification
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คูม่อืการใชง้าน

กระบวนการแกไ้ขใบแจง้การสง่สนิคา้

หนา้จอ Shipping Notification

ล าดบัรายการสนิคา้ รหสัสนิคา้ รายละเอยีดสนิคา้

จ านวนสัง่ซือ้

หน่วยสัง่ซือ้ วันจัดสง่สนิคา้ สาขาหรอื
สถานทีส่ง่

ชือ่ผูข้าย

สถานะการรับรูใ้บสง่สนิคา้

วันทีใ่บสัง่ซือ้อนุมตัิ

รายละเอยีด
เพิม่เตมิ



คูม่อืการใชง้าน

กระบวนการแกไ้ขใบแจง้การสง่สนิคา้

หนา้จอ Shipping Notification กรณีไมเ่ปลีย่นแปลงวนัจดัสง่จากใบส ัง่ซือ้

หากสามารถสง่สนิคา้ไดต้ามวันทีใ่นเอกสาร
สัง่ซือ้ กดเลอืก Checkbox ในรายการสนิคา้

เมือ่ระบขุอ้มลูครบถว้น และตอ้งการ
ยนืยันการสง่ กดปุ่ ม “Submit”



คูม่อืการใชง้าน

กระบวนการแกไ้ขใบแจง้การสง่สนิคา้ 
หนา้จอ Shipping Notification กรณีมกีารเปลีย่นแปลงวนัจดัสง่จากใบส ัง่ซือ้

หากไมส่ามารถสง่สนิคา้ได ้
ตามวันทีใ่นเอกสารสัง่ซือ้ กด
เครือ่งหมาย + เพือ่เพิม่
รายการวันทีส่ง่และจ านวนสง่

เมือ่ระบขุอ้มลูครบถว้น และตอ้งการ
ยนืยันการสง่ กดปุ่ ม “Submit”

เลอืกจ านวนทตีอ้งการสง่
ในวันทีร่ะบุ

เลอืกวันทีส่ง่สนิคา้ที่
ตอ้งการ

กดเลอืก Checkbox ใน
รายการสนิคา้ทีต่อ้งการยนืยัน
การสง่

หากตอ้งการลา้งขอ้มลูที่
ระบมุา กดปุ่ ม “Reset”



คูม่อืการใชง้าน

กระบวนการแกไ้ขใบแจง้การสง่สนิคา้ 

หนา้จอ Shipping Notification

หลงัจากยนืยันการสง่สนิคา้ สามารถกดปุ่ ม “Print 
Shipping Noti.” เพือ่พมิพเ์อกสารการสง่สนิคา้ได ้

สามารถกดปุ่ ม “Print PO” เพือ่
พมิพเ์อกสารสัง่ซือ้ได ้



Thank You


